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Bevezetés

A Hugonnai Vilma Altalanos Iskola Hazirendje (tovabbiakban Hazirend) az iskolaval
jogviszonyban 1évok (tanulok, pedagoégusok, technikai dolgozok) kozott 1étrejott
megallapodas, amelynek célja, hogy - a torvények altal eldirt jogokat és kotelességeket
maradéktalanul figyelembe véve — szabdlyozza az iskola mindennapi életét, elOsegitse az
iskola célkitlizéseinek és pedagogiai programjanak végrehajtasat.

A hazirend jogforrasai:

o 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

. A Hugonnai Vilma Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A hazirend hatalya

e a hazirend teriileti hatalya kiterjed a Hugonnai Vilma Altalanos Iskola épiiletére,
beleértve az iskolahoz tartozo létesitményeket (sportudvar, belsé udvar), illetve az
iskola altal a tanuloknak szervezett iskolan kiviili programokra

e a hazirend személyi hatilya kiterjed a Hugonnai Vilma Altalanos Iskolaval
jogviszonyban 1évé személyekre (tanulokra, pedagégusokra, technikai dolgozodkra),
valamint az iskoldba érkezo sziilokre, latogatokra és vendégekre

e ahdazirend idObeni hatdlya: a torvényben foglalt feltételeknek megfeleld elfogadas utan
1ép hatalyba, és visszavondsig hatalyos

e a Hazirendet évente egyszer a jogszabalykovetés érdekében az iskolavezetés
feliilvizsgalja és a megfeleld egyeztetések utan (DOK, sziiléi szervezet, neveldtestiilet)
megteszi a sziikséges modositasokat.

A Hazirend moédositasanak kezdeményezése

A Hézirend modositasat kezdeményezheti a tanulok nagyobb kozossége, a
neveldtestiilet, a sziildi szervezet, illetve az iskola fenntartdja.

A tanuldk nagyobb k6z6ssegének meghatarozasa

Iskolankban a mindenkori tanuldlétszam 25%-at meghalado tanuldi 1étszdm mindsiil a
tanulok nagyobb kozossegének.

A tanuldi jogviszony kezdete és vége

A tanuldi jogviszony kezdete az iskolaba torténd beiratkozas.
A tanul6i jogviszony vége:

e tankdtelezett kora tanuld esetében tovabbtanulasnal, illetve iskolavaltasnal a fogado

iskola visszajelzése

e tankotelezettségen tal 1évo tanulonal a tanulmanyok befejezése, illetve a kiiratkozas
Ha az iskola az 0sszes felvételi kérelmet nem tudja teljesiteni, az érintettek kozott sorsoléssal
dont.
Sorsolas rendje:

A felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik. Elsdsorban a korzetbe tartozo tanuldkat,
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az ide jaro tanulok testvéreit, illetve az iskolaban dolgozok gyermekeit kell felvenni. Az
osztalyba sorolas az elsé évfolyamon a beiratkozas sorrendjében torténik, felsobb
évfolyamokban az osztalyba sorolasrol az iskola igazgatoja dont.
Ha az iskola az 0Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az
érintett csoportba tartozok kdzott sorsolds Gtjan dont.
A sorsolas menete:
A sorsolas lebonyolitasanak menetérdl jegyzokonyv késziil, amely rogziti a sorsolas
minden mozzanatat, ¢s amelyet a Sorsolasi Bizottsag tagjai aldirasukkal hitelesitenek.
A Sorsolasi Bizottsag harom tagu és a sziildi szervezet is képviselteti magat.
A sorsolas megkezdése eldtt az érintett sziiloket tajékoztatni kell a sorsolés
1d6épontjardl és helyszinérol.
Az iskola igazgatojahoz érkezett kérelmeket jelolés nélkiil zart boritékban a jelenlevok
el6tt a sorsolasi urnaba kell helyezni.
A sorsolasi urnabdl a jelenlevd érintett sziilok koziil egy onként vallalkozo, ennek
hianyaban a Sorsoldsi Bizottsag egy tagja 1-1 boritékot kiemel, majd jol hallhatéan
felolvassa a kérelmez6 sziil6 gyermekének nevét. Mindez addig folytatodik, amig a
rendelkezésre allo féréhelyek be nem toltddtek.
A sorsoléas végén 1jbol fel kell olvasni a kihuzott neveket, és azokat is, amelyek nem
keriiltek kisorsolasra. Meg kell kérdezni a jelenlevoktodl, hogy észleltek-e a sorsolas
alatt szabalytalansagot, zavard koriilményt.
A sorsolas utan az érintett sziiloket irdsban értesitjiik a sorsolas eredményérol.
Az elutasitassal kapcsolatos dontést hatarozatba kell foglalni.
A felvételi elutasitas az iskola igazgatojanak egyszemélyi hataskore. Erre akkor keriil
sor, ha az osztalyok létszama eléri a koznevelési torvényben meghatarozott 1étszdmot,
vagy az osztily pedagogiai helyzete indokolja a felvétel elutasitasat. A sziild
fellebbezési jogaval ¢lhet elutasitas esetén. A fellebbezést az iskola igazgatdjanak kell
benyujtani. A dontési kompetencia az iskola igazgatojat illeti meg.
A felvételi eljaras a befogado nyilatkozat kitoltésével, a sziild irasos értesitésével zarul.

A diakok jogai és kotelességei
A diakkozosség jogai

tanulok érdekképviselete,

a tanari munka szervezett véleményezése,

véleményezési jog a diakok nagyobb kozdsségeit érintd dontések meghozatalanal,
egyetértési jog az iskola szervezeti ¢és miikodési szabalyzatanak torvényben
meghatarozott részeinek és a hazirend elfogadasakor,

iskolai programok szervezése, rendezése,

dontési jog egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

A tanulok érdekképviselete, érdekvédelme az iskolai didkonkormanyzat (DOK)
keretében érvényesithetd elsdsorban.

A diakok egyéni jogai
A diak joga, hogy:

az oktatdsi intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak.

az iskola adottsagai szerint részesiiljon az életkoranak megfelelé nevelésben és
oktatasban.

tiszteletben tartsdk személyiségét, személyiségi jogait és emberi méltosagat.
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védelmet kapjon a fizikai és lelki erdszakkal szemben, nem vethetdé ala testi
fenyitésnek.

tajékoztatast  kapjon  tanulmanyi  elémenetelérdl, munkaja  értékelésérol,
érdemjegyeirdl.

a tanuld joga, hogy vallasi és vilagnézeti meggydzddésének megfelelden hit ¢€s
vallasoktatasban részesiiljon.

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval javaslatot tegyen €s véleményt nyilvanitson
minden, az iskola életével, vagy személyével 6sszefliggd kérdéssel kapcsolatban.
egyéni problémaival, iligyeivel, kérdéseivel neveldihez, az iskola igazgatojahoz, a
diakonkormanyzathoz, mindenekel6tt osztalyfénokéhez és a gyermekvédelmi-felelés
pedagdgushoz forduljon, az igy feltett kérdéseire 8 munkanapon beliil érdemi valaszt
kapjon.

részt vegyen az iskola kozéletében, valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe.
tanulmanyi munkéjédhoz a tanitasi 6ran kiviil is minden segitséget megkapjon, ezért
részt vehet:

délutani foglalkozasokon,

korrepetalasokon,

tehetséggondozo foglalkozasokon,

a sportkorok foglalkozasain,

a szakkorok foglalkozasain,

a kiilonb6z06 tanulmanyi versenyeken, palyazatokon,

a tanulmanyi munkat segit6 iskolan kiviili rendezvényeken.

megfeleld feliigyelet és kiilon szabalyozas (1d. késobb) mellett hasznalhatja az iskola
létesitményeit, rendelkezésre all6 eszkozeit;

részt vegyen szabadon szervezhetd tanitasi orakon, amennyiben ezt a sziil6 el6z6 tanév
végén irasban kéri. A jelentkezés elfogadasa utan az orakon vald részvétel a tanév
kezdetétdl a tanév végéig kotelezo.

részt vegyen az iskola altal szervezett rendezvényeken (pl.: osztalykirandulas, nyari
tabor, stb.).

az integracios vagy képesség-kibontakoztatd programba bekapcsolodjon, amennyiben
megfelel a programban valo részvétel feltételeinek.

a sziilé vagy gondviseld tanév eleji irdsbeli hozzajarulasa alapjan iskola egészségiigyi
ellatasban részesiiljon (véddoltasok, fogaszat, sziirések, stb.).

a rendeleteknek megfelelden, anyagi helyzetétél fliggben ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesiilhet, valamint, részben vagy teljesen mentesiilhet a
tanulokat terhel6 egyeb koltségek megfizetése alol.

kérelmére a jogszabalyokban meghatarozott eljarasok szerint - fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt adhat szamot tudasarol.

kérheti - az oktatasi torvényben meghatarozott moédon - atvételét masik oktatési
intézménybe.

birtokéaba jusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges ismereteknek.

A fenti jogok gyakorlasa kozben a tanuldé nem korlatozhatja, és nem sértheti masok jogait,
tovabba nem veszélyeztetheti méasok testi épségét!

A diakok kotelességei
A didk kotelessége, hogy:

rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi kdételezettségének.
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e pontosan megjelenjen és legjobb tudésa szerint részt vegyen a kotelezd tanitasi ordkon
¢s valasztott foglalkozasokon, késéssel a tanitasi 6rat ne zavarja.

e az clsé tanitasi ordjanak kezdetét6l az utolsd tanitasi Orajanak végéig az iskola
teriiletén tartézkodjon. (Az iskola teriiletét csak igazgatoi engedéllyel hagyhatja el. Az
engedély nélkiili eltdvozas nem igazolhatd.)

e az adott tanitasi 6ra(k)hoz, foglalkozas(ok)hoz sziikséges tanszereket és felszereléseket
hianytalanul és hasznalhat6 allapotban magéval hozza.

o fegyelmezett magatartasaval a tanitasi orak, iskolai foglalkozasok eredményességét
segitse, a szaktanar utmutatasa szerint végezze feladatait.

e azavartalan tanitas érdekében ugy viselkedjen, hogy méasok munkajat ne zavarja.

o tij¢koztatd flizetét (ellendrzdjét) maganal tartsa, a kapott érdemjegyeket
haladéktalanul beirja, és tanaradval aldirassa, a bejegyzéseket gondviseldjével
lattamoztassa. A tajékoztatd fiizet hivatalos irat, amelynek szandékos rongaldsa
(ideértve a belefirkalast is), elvesztése (amelyet jeleznie kell az osztalyfonoknek),
vagy hanyag vezetése fegyelmi biintetést vonhat maga utan.

e az iskola tandrainak, dolgozoinak és tanuldtarsainak emberi méltdosagat és jogait
tiszteletben tartsa. Jogellenes a masok bantalmazasa, megalazasa, egészségének
veszélyeztetése, s igy e cselekedet mar elsd esetben is stlyos biintetéssel vagy
fegyelmi eljarassal biintetheto.

e az adott teremben az utolsé foglalkozds utdn a padokbol a szemetet kiszedje, a
székeket a padokra felrakja, hogy a takaritok a termeket ki tudjak takaritani.

e Ovja sajat és tarsai testi, lelki épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az
egészséget és biztonsagat védo ismereteket.

e haladé¢ktalanul jelentse a feliigyeletet ellatd pedagdgusnak, ha sajat magat vagy tarsait
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet illetve balesetet észlel.

e megolrizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az iskolai foglalkozas soran
hasznalt eszk6zoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

o valasztott tisztségét, elfogadott megbizatasat legjobb tudasa szerint ellassa.

e sajat €s masok egészségének megdrzése érdekében iigyeljen a tantermek, folyodsok,
mosdok és mellékhelyiségek tisztasagara.

A tanulbk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések
A tanuloi részvétel szempontjabol a tanitasi ora lehet kotelezd, kotelezOen valasztando €s
szabadon valaszthatd tanitdsi Ora. Az osztalyfonok kotelessége, hogy a tanév kezdetén az
iskola helyi tantervét, annak esetleges valtozasait ismertesse €s tdjékoztassa a tanuldkat és
sziileiket arrol, hogy melyek azok a tanitasi orak

e amelyeken az osztaly valamennyi tanul6dja koteles részt venni,

e amelyek koziil a tanul6 részére kotelezden valasztani kell,

e amelyeket 6nkéntes alapon lehet valasztani.
A tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja.
Ha a tanulot — kérelmére — felvették szabadon valaszthatd programra, koteles azon a tanitasi
év végéig részt venni.
A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat. A
szlildnek irasban nyilatkoznia kell arr6l, hogy a szabadon valasztott tanitasi ordkra torténd
jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette.
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Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozé vizsgara jelentkezés maodja és hatarideje

Osztalyozo vizsga, potlé vizsga

e A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztilyozo
vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitdvizsgan nyujtott
teljesitménye alapjan kell megallapitani. A tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot
folyamatosan t4jékoztatni kell.

e Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha

a) felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétel alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb ido6 alatt tegyen eleget,

C) a torvényben meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelbtestiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet,

d) a tanuld a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

e Egy osztilyozo vizsga egy adott tantirgy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezardsat szolgdld osztilyozd vizsgat az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

e Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulmanyait
folytatni kivanja.

e Potl6 vizsgat tehet a vizsgdzo, ha a vizsgarol neki fel nem rohato okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik.

e Az osztalyozo, kiilonbozeti és potld vizsgara az intézmény vezetdjénél jelentkezhet a
tanuld — kiskoru tanul6 esetén a sziil6, gondviseld. A vizsga idOpontjat az intézmény
vezetdje hatarozza meg.

Javito vizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo

ha a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott

az osztalyozd vizsgarol szamara felrohato okbol elkésik, tdvol marad

a vizsgarodl engedély nélkiil eltavozik.

A javitovizsgakat az éves munkatervben meghatarozott idépontokban, augusztus 15-
31 kozott kell megtartani.

Tanulmanyok alatti vizsga

e A tanulményok alatti vizsga kovetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irasbeli, a
szobeli, az értékelés szabdlyait tantargyanként és évfolyamonként az intézmény
pedagodgiai programja hatdrozza meg.

e Javitd vizsgara utasitott tanuld gondviseldje a bizonyitvany atvételét kovetd tizenodt
napon beliil kérheti, hogy a vizsgat a tanuld fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tegye le.
Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a korméanyhivatalnak.

e A tanuld félévi osztalyzatarol a sziil6t az értesitOben (az ellendrzében) kiallitott félévi
értesitben kell tdjékoztatni. Ha a tantargy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanuld
osztalyzatat az év végi bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.
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Ha a tanul6 egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott kdvetelményeit egy
tanévben teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra meg kell allapitani. Ha a
tanuld tobb iskolai évfolyam valamennyi kdvetelményét teljesiti, az osztalyzatokat
valamennyi elvégzett évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Ha a tanul6 nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét, az egyes
tantargyak osztalyzatat a torzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell
tiintetni, és a vizsga évében, ezt kovetden az adott évben kidllitasra keriilo év végi
bizonyitvanyba be kell irni.

Ha a tanul6 — a sziil6 kérelme alapjan — a tankdtelezettségének magantanuloként kivan
eleget tenni, €s az intézmény vezetdjének megitélése szerint a tanulonak ez hatranyos,
akkor az erre iranyuld kérelem benyujtasatol szamitott 6t napon beliill az intézmény
vezetdje megkeresi a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartdozkodasi helye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségének a sziilo kérelme alapjan magantanuloként
tesz eleget, felkészitésérdl a sziild6 gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel. A
magantanulé magatartasat és szorgalmat nem kell mindsiteni. Az intézmény vezetdje
koteles tdjékoztatni a tanuldt és a sziil6t a magantanuld kotelességeirdl és jogairdl. A
magantanuldé az intézményvezetd elézetes engedélyével vehet részt a tanoérai vagy
egyéb foglalkozasokon.

Az iskola koteles gondoskodni a tanuld felkészitésérdl, érdemjegyeinek és
osztalyzatanak megallapitasarol akkor is, ha szakorvosi vélemény alapjan otthoni
ellatas keretében részesiil tartos gyogykezelésben, és emiatt magantanuloként folytatja
tanulmanyait.

Ha a tanuld nem teljesitette az évfolyamra eldirt tanulmanyi kovetelményeket,
tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanul6 a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére a nevel6testiilettdl halasztast kapott,
az engedélyezett hataridé lejartaig tanulmanyait fels6bb évfolyamon folytathatja.

A pedagdgusok jogai és kotelességei
Legfontosabb jogai a pedagogusnak, hogy:

személyét, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveldi-oktatoi
tevékenységét értékeljék és elismerjék.

iranyitsa és értékelje a tanulok munkéjat, mindsitse teljesitményiiket.

a tananyagot, a tanitdsi modszereit, a tankonyveket, a taneszk6zoket megvalassza.

A pedagogus alapveté feladata a tanulok tanitisa és nevelése, ezzel oOsszefiiggésben
kiilonosen kotelessége, hogy:

segitse a tanulok képességeinek kibontakozasat, illetve felzarkoztatasat.

elsajatitassa a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi szabalyait.

a sziiloket ¢és a tanuldkat rendszeresen és pontosan tdjékoztassa az Oket érintd
kérdésekrol.

a szilo és a tanulo javaslataira érdemi valaszt adjon.

A pedagogusok tovabbi kotelességeit az iskolai SZMSZ, illetve a munkakori leirasok
tartalmazzak.
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Az iskolai munkarend

Az iskola nyitva tartasa, iskolaba érkezés, tavozas:

e az iskolavezetés tanitasi napokon 6.30-t6l az eldtérben (jo iddben az udvaron) tanari
iigyeletet biztosit.

e a tanulok az iigyeletes
osztalytermeikbe.

e atanuldknak 7.50-ig az iskolaba kell érkeznitik, a tanitds 8 orakor kezdddik.

e d¢lutan a napkozis tigyelet 16.30-17.00-ig tart.

e 17 6ra utan a tanulok csak szervezett programokon, feliigyelet mellett tartdzkodhatnak
az iskoldban.

e tanitason kiviili programok (kirandulasok, stb.) esetén a program szervezdje, vagy az
iskolavezetés kiillon meghatarozza az iskoldhoz érkezést, gyiilekezést és a
visszaérkezés varhat6 idejét.

e a tanuldk tanitdsi idoben csak igazgatdi (igazgatohelyettesi) engedéllyel hagyhatjak el
az iskola épliletét, az iskolat tanitasi idoben engedély nélkiil elhagyo, vagy a tanitas
befejezése eldtt onkényesen eltdvozo tanuld sulyos fegyelmi vétséget kovet el.

e ¢l6zOhoz hasonld modon a tanuld a délutani foglalkozas ideje alatt csak csoportosan
(tanari feliigyelettel), vagy a sziild (gondviseld) eldzetes irasbeli kérése alapjan
hagyhatja el az iskolat. Az iskolat a délutani foglalkozasok idejében engedély nélkiil
elhagy6, vagy a foglalkozasok vége el6tt onkényesen eltavozo tanuld stlyos fegyelmi
vétséget kovet el.

e az iskolaban foly¢ oktatdé-neveld munka zavartalansaganak védelmében az iskoldba
érkez6 tanulok hozzatartozoi a tanuldkat csak az eldtérig kisérhetik, illetve a tanitas
végeztével az eldtérben varhatjak meg.

pedagogusok feliigyelete mellett 7.30-t6] mehetnek

A csengetés rendje

A tanitasi orak 45 percesek, a sziinetek az alabbi csengetési rendnek megfeleléen 15 percesek.
A tanitasi 6rdk kezdetét és végeét eltérd hangjelzés jelzi. A tanitasi 6ra kezdete el6tt 3 perccel
rovid jelzOcsengd segiti a tanuldkat abban, hogy helyliket megkeresve, felkésziilve
kezdhessék meg az oOrat.

Csengetési rend, tanitasi 6rak és sziinetek

A sziinetek rendje

Idépont Idétartam Alsé tagozat Felso tagozat
1. sziinet | 8% —9% 15 perc Befizetett tanylé}fn ak Sziinet
reggeli az ebédldben
2. sziinet | 9% —10% 15 perc Sziinet* Beﬁze‘Fett tam,llé,l,{n -
reggeli az ebédldben
3. sziinet | 10%° —10% 15 perc Sziinet Sziinet*
Ebéd azoknak a
4. sziinet | 11%° —12% 15 perc tanuloknak, akiknek Sziinet
nincs tobb 6rajuk
Ebéd azoknak a Ebéd azoknak a
5. sziinet | 12%° —13% 15 perc tanuloknak, akiknek tanuloknak, akiknek
nincs tobb ordjuk nincs tobb 6rdjuk
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Ebéd azoknak a

6. sziinet | 13%° — 14% 15 perc Sziinet tanuloknak, akiknek 6.

orajuk van

* Id6jarastol fiiggden az iskola udvaran!

az 6rakozi sziinethez a tanulonak joga van, az 6rat vezetd tanarnak ezt biztositania kell
a tanul6 — amennyiben nem kell hetesi feladatokat ellatnia — a sziineteket a folyoson,
sajat tantermében, vagy a tabladzatban jelolteknek megfelelden, az iigyeletes tanar
feliigyeletével az iskolaudvaron toltheti

orakozi sziinetekben fokozottan érvényesek a balesetvédelmi eléirdsok

a sziinetek rendjét iigyeletes tanarok felligyelik, akiket azonnal tdjékoztatni kell
minden rendkiviili eseményrdl (balesetveszélyes magatartds, baleset, valamely eszkdz,
vagy berendezés megrongalodasa, meghibasodasa, stb.)

A tanitasi 6ra kezdése, rendje, védelme, késések.

Az ora pontos kezdéséhez a tanarnak joga van, ezt a tanuloknak a megfelel6 mdédon
(felszerelés eldkészitése, becsengetéskor a helyiikon valo tartdozkodas) biztositaniuk
kell

A becsengetés utan érkezd tanulokat az oOrat tartd tanitd, tanar késéként a naploban
feljegyzi. A tanuld (esetleg rendszeres) késéseit az osztalyfondk a napld alapjan
figyelemmel kiséri, és a sziikséges 1épéseket (sziild tdjékoztatdsa, kovetkezd blintetési
fokozat) megteszi.

A késést a tanar percben kifejezve feltlinteti a naploban, és ha ezek Osszege eléri az
egy tanitasi orat (45 percet), akkor az osztalyfénok a Hazirendben leirtak alapjan
intézkedik.

késéseknél rendkiviili esetben az osztalyfonok mérlegelheti a tanuld indokait és
eltekinthet a naploba torténd bejegyzéstol

szabad, de ha a gatl6 magatartas rendszeresen el6fordul, ellene a kovetkez6 fegyelmi
fokozat kiszabhat6 (kiilondsen arra valo tekintettel, hogy ez a fajta gatlé magatartas
sérti a tobbi tanuld tanulashoz valo jogat)

tanorarol didkot csak meghatarozott céllal szabad kikiildeni, pontosan meghatarozva
tartozkodasi helyét, tevékenységét és felligyeletét. Fegyelmi okbol didkot az o6rarol
kikiildeni nem szabad.

A gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozé elbirasok

Mulasztas igazolasa

a)
b)

A sziil6 eldzetes kérése vagy a sportszakosztalyok hivatalos kikérdje alapjan a tanuld
az osztalyfénok engedélyével harom napig terjedden,

az igazgatd engedélyével harom napot meghaladéan mulaszthat.

Az engedély megadasanak feltétele, hogy a kérelmezd kotelezettséget vallaljon a
mulasztds alatt elmaradt tanulnivalok poétlasara, potoltatasara. Bukasra allo, rossz
magatartasu, hanyag szorgalmu tanulo részére elézetes engedély nem adhato.
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A tanulo elézetes engedélykérés nélkiil csak alapos indokkal maradhat tavol az
iskolatol. A sziiloket a tanév elsd sziildi értekezletén kell tdjékoztatni arrdl, mi
tekinthetd alapos indoknak. A mulasztd tanulé iskoldba jovetelének elsé napjan, de
legkésébb 6t napon beliil igazolhatja hianyzasat. Az igazolast az osztalyfonoknek kell
bemutatni. A sziil6 1 félévben legfeljebb 3 mulasztott napot igazolhat.

A tovabbtanulas el6tt allo 8. osztilyos tanulok a sziilé eldzetes kérésére, az
osztalyfénok engedélyével, két alkalommal vehetnek részt a kozépiskolak altal
szervezett nyilt napokon.

Igazolatlan mulasztas

Ha a tanuldé tavolmaradasat az eldirt hataridé alatt nem igazolja, a mulasztas
igazolatlan. Az iskola koteles a sziil6t értesiteni a tanuld elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a szild figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziil6jét.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az
intézmény vezetdje — a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006.
(XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban a korményhivatalt és a
gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc 6rat,
az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot, tovabba
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri az 6tven orat, az
intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes jegyzot és a kormadnyhivatalt.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen a
kétszazotven tanitdsi Orat, vagy egy adott tantargybol a tanitdsi ordk harminc
szazalékat meghaladja, €s emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hiisz tanorai foglalkozast, és az iskola
eleget tett az értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanulé mulasztdsainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
felevkor osztalyozovizsgat kell tennie.

A tanul6 hianyzéasarol az elsé napon a sziilo kdoteles értesiteni az iskolat (irdsban, telefonon
vagy személyesen).

Hetesek

a)

a heteseket az osztalyfonokok kérik fel, feladataikat hetenkénti valtasban végzik
hetesek feladatai:

az 6rakozi szlinetekben gondoskodnak a tabla tisztasagardl, és a tanterem megfeleld
szelloztetésérol,
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gondoskodnak elegendé mennyiségii krétarol,

felelnek a tanterem rendjéért, ha kirivo fegyelmezetlenséget tapasztalnak, vagy
rendkiviili esemény torténik, jelzik az tigyeletes tanarnak,

ovjak az osztalytermekben a berendezési targyak épségét,

minden tanitasi ora elején jelentik a hianyzokat és késoket,

tanitas utan bezarjak az ablakokat, lekapcsoljak a villanyokat,

az igazgatOhelyettesi irodaban jelzik, ha az Oorat tartd tanitd, tanar 5 perccel a
becsdngetés utan nem jelenik meg a tanteremben.

Ertékelés, szamonkérés, dolgozatok

joga a tanuldnak, hogy tédjékoztatast kapjon tanulmanyi elOdmenetelérdl, munkaja
értékelésérdl, érdemjegyeirdl, a kapott tajékoztatas alapjan koteles a kapott
osztalyzatot ellendrzdjébe bejegyezni, €s a szaktanarral aldirattatni.

a témazard dolgozat idOpontjat a megiras eldtt legalabb egy héttel kozolni kell a
tanulokkal.

a tanulok egyenletes terhelésére tekintettel naponta legfeljebb két témazard dolgozatot
irhatnak.

dolgozatnak mindsiil minden olyan irasbeli szdmonkérés, amely harom vagy annal
tobb Ora anyaganak elsajatitasat ellendrzi.

a dolgozatot a tanar két héten beliil kijavitja, és eredményét ismertetni.

a szamonkérés egyéb modjait (irasbeli, szobeli felelet, stb.) az adott tantargyat tanito
szaktanar donti el.

Tanéran kivuli foglalkozasok

az iskolaorvos véleménye alapjan beutalt tanuloknak kotelezd a részvétel a
gyogytestnevelés foglalkozason. A foglalkozésokrdl vald tavolmaradast a tanitdsi
ordkra vonatkozé modon kell igazolni. Az igazolt és igazolatlan hidnyzéasokat a
foglalkozasokat tartd gyogytestneveld nyilvantartja, és egyezteti az osztalyfénokokkel.
a délutani foglalkozas a tandrakra valo felkésziilés, a pihenés, a szabadidé hasznos
eltoltésének szintere. A foglalkozasokrol valo eltavozéas csak a sziild tajekoztatd
flizetbe beirt kérelme alapjan torténhet a pedagdgus engedélyével. A rendszeres
kiilonorai elfoglaltsag miatti tavollét iranti sziiléi kérelmeket az igazgatohelyettes
biralja el az osztalyfénok javaslata alapjan. A délutani foglalkozasok mitkodésének
szabalyzatat az iskolai SZMSZ tartalmazza.

szakkoroket a  tanulok  érdeklddésének  fliggvényében,  lehetdségeinek
figyelembevételével indit az iskola. A szakkorokon vald részvétel Onkéntes, de
sziikséges hozza a sziilonek a tijékoztatod fiizetbe beirt hozzdjarulasa A jelentkezés a
foglalkozasok elinduldsaval valik véglegessé és egész tanévre vonatkozik A szakkori
tagsag csak a szild indoklast tartalmazo irdsos kérésére, a szaktanar tudomasaval
szilintethetd meg.

az iskolai sportkor foglalkozasaira torténd jelentkezés - a sziild hozzajarulasaval —
onkéntes.
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Unnepségeken valo részvétel

az iskolai tinnepélyek tartalmukban és kiilséségiikben az iskola hagyomanyainak
kialakitasat, apolésat, az iskola jo hirnevének megdrzését és erdsitését szolgaljak.

az iskolai tinnepségeken valé megjelenés a tanulokozésség minden tagjanak kotelezo,
a tdvolmaradast megfelel6 modon igazolni kell.

tinnepélyes alkalmakra a kotelezd viselet: lanyoknak fehér bluz, sotét szoknya vagy
nadrag, alkalmi cip6; fitknak fehér ing, s6tét nadrag, alkalmi cipd.

Az iskola épuletének hasznalati rendje

Az iskola épiilete

Az intézmény tanuloi, pedagdgusai, dolgozoi téritésmentesen haszndlhatjak szorgalmi
idében az iskola helyiségeit a megfeleld szabalyok megtartasaval.

Kényvtar

A konyvtar tanitdsi napokon az igazgatd 4ltal elrendelten, a tanitasi oOrakkal
Osszeegyeztetett idOpontban tart nyitva

A konyvtari konyv kolcsonzési ideje 2 hét, a tanév végén minden kikdlcsonzott
dokumentumot (tartds tankonyvet is) vissza kell hozni.

A megrongalodott vagy elveszett konyveket meg kell tériteni a mindenkori beszerzési
értékben, vagy vasarlds utjan egy masik kifogastalan allapotban 1évé példannyal
potolni kell.

Szamitastechnika szaktanterem

A szamitastechnika szaktanterem hasznalatdra vonatkozd szabdlyokat minden tanév
elején az elsd tanitdsi O6rdn a szaktanarok ismertetik, ennek elfogadéasat a tanulok
alairasukkal igazoljak. A szamitastechnika terem hasznalatanak rendje a teremben is
megtalalhato.

Tanulo csak tanari engedéllyel, és tanari feliigyelet mellett tartozkodhat a helyiségben.

A tornaterem és a hozza tartozé helyiségek hasznalata:

a testnevelés orakkal, tornateremmel és hozzatartozd helyiségekkel kapcsolatos
tudnivaldkkal, balesetvédelmi ismeretekkel a tanuldok minden tanév elsO testnevelés
ordjan megismerkednek.

a tornateremben tanul6 csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhat.

a testnevelési ordkon a tanulok kotelessége onmaguk és tarsaik testi épségét védo
szabalyokat €s tanari utasitasokat betartani.

a testnevelés oOrakon csak az év elején megbeszélt, tiszta tornafelszerelésben
jelenhetnek meg a tanulok.

balesetvédelmi okbodl ékszert, karorat nem viselhetnek a tanulok, hosszi hajukat
kotelesek Osszefogni.

vagyonvédelmi okokbol testnevelés orak alatt az 61toz6k zarva vannak.

testnevelésora, sportfoglalkozas utan a tornatermet €s az 6ltozdoket tisztan, rendben kell
hagyni.
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Egyéb, az iskolahoz tartozé helyiségek hasznalata

az iskoléba kerékparral érkez6 tanulok kerékparjaikat csak a kiilon erre a célra épitett
kerékpartaroloban tarthatjak. Az iskola e jarmiivekért feleldsséget nem vallal.

az iskolahoz tartozd bels6 udvaron ¢és sportudvaron csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatnak a tanulok. A sportudvaron tartott foglalkozasokon a tornateremre €s
testnevelés orakra vonatkoz6 eléirasokat kell betartani.

az ebédlében naponta 8.45 — 10.00-ig reggeliztetés, 11.45 — 14.00 oraig ebédeltetés
folyik. A tanulok nyugodt étkezését az érvényes étkezési rend megtervezésével és
kifiiggesztésével az igazgatdhelyettes szervezi.

Egészségvédelmi, baleset-megel6zési, a tanulékat védo
O6vo eldirasok

a tanuld ismerje ¢€s tartsa be a balesetvédelmi, tizvédelmi eldirdsokat és annak
megfelelden cselekedjen.

tartsa be az alapvet6 higiéniai szabalyokat, iligyeljen sajat maga és kornyezete
tisztasagara.

oktober 15-t6] kotelezd a valtocipd, amelyet a folydson elhelyezett szekrényekben
lehet tarolni.

a folyosdkon ¢és az osztalytermekben a tanulok keriiljék a kiabalast, szaladgalast,
verekedést és minden veszélyes vagy kart okozo jatékot.

vesz€lyes targyakat - az iskolai kozosség biztonsdga érdekében - az iskoldba behozni
nem szabad.

a konyvtar, szamitogépterem, tornaterem, sportpalya rendjét azokra vonatkozo kiilon
szabalyok szerint tartsa be.

mobiltelefonjat tanitdsi idében ne hasznalja: az iskoldba érkezéskor kapcsolja ki.
Tanitdsi oOrdkon ¢és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator,
okostelefon (smartphone), okosora, tablet.

245/2024. (VII. 8.) Korm. rendeletnek megfelelden a késziilékeket a portanal
elhelyezett dobozba helyezi megOrzésre. A tarolddobozok a titkarsagi irodaban
keriilnek elhelyezésre. Miel6tt a tanuld az intézménybdl tavozik az irodan sajat
osztalya tarolddobozabdl elkéri a leadott eszkozt.

a kiilonb6z6 hanghordozdkat tanitasi ordkon tilos, sziinetben is csak fiilhallgatoval
szabad hasznalni.

Tilos az iskolaba a kovetkez6 targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiilé/1atszo
targy, szurd- és vagodeszkozok, gyufa, napraforgémag, kartya, dohéany/elektromos
cigaretta, szeszes és energia ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek.

Tanitasi 6rakon és iskolai rendezvények alatt i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatsz6 és
barmilyen hordozhato digitalis lejatsz6 vagy mads, a tanitds-tanulas jelentOs
megzavarasara alkalmas eszkdz hasznélata tilos.

Ha a tanuld valamilyen targy haszndlatdval zavarja a tanitdst, akkor azt a targyat a
pedagogus elkobozhatja. Az elkobzott targyakat a tulajdonos megjeldlésével a titkarsagon
kell 6rizni, ahol azokat a tanulok sziilei a titkdrsag nyitva tartasi idejében, illetve a tanuld a
téli €s nyari sziinet eldtti utolso tanitasi napon vehetik at. Az iskola csak a titkarsagon leadott
értékekért vallal feleldsséget.
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A tanuldék jutalmazasa, fegyelmez6 intézkedések, kartéritési
kotelezettség

Dicséretek és jutalmazasok

a)
b)
c)
d)
€)

f)
a)
b)
c)
d)

dicséretben illetve jutalomban részesiil az a tanuld, aki képességeihez mérten:
tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,

kitartd szorgalmat, vagy példamutatod k6zosségi magatartast tanusit,

eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

kimagaslo sportteljesitményt ér el,

jol szervezi €s iranyitja a kozosségi €letet tartosan, vagy kivaldé eredménnyel zaruld
egylittes munkat végez,

az iskolat barmilyen rendezvényen eredményesen képviseli.

az irasos dicséretek formai:

tanitoi, tanari dicséret,

osztalyfonoki dicséret,

igazgatoi dicséret,

neveldtestiileti dicséret.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményili tanulok tantargyi, szorgalmi és
magatartasi dicséretét a bizonyitvanyba is be kell vezetni.

Az iskolai szinten is kimagaslo teljesitményli tanuldk igazgat6éi és altalanos
nevelOtestiileti dicséretét a tanévzard linnepély nyilvanossaga eldtt oklevéllel is
elismeri az iskola. A dicséretes tanulok konyv és targy jutalomban részesiilhetnek,
lehetdség szerint anyagi tdmogatdst kaphatnak valamely iskolai szervezésii
programhoz.

A nevel6testiilet és a DOK kozds javaslatara 6sztondij itélhetd meg az arra érdemes
tanuloknak.

Evente egy alkalommal (tanévzaraskor) kiosztasra keriil a Hugonnai-dij, valamint a dr.
Katona Ibolya tanulmanyi dszténdij, amelyet DOK és a neveldtestiilet javaslatara egy
also- és egy felso tagozatos tanulo kaphatja meg.

Fegyelmez6 intézkedések

az a tanulo, aki kdotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi,
igazolatlanul mulaszt, tanulohoz nem méltdé magatartast tanusit, fegyelmi
intézkedésben részesitendd. A fegyelmi intézkedések koziil az intéseket a tanulod
tajékoztatd fiizetén kiviil az osztalynaploba is be kell irni.

az irdsos fegyelmi intézkedések a szaktandri vagy osztalyfonoki figyelmeztetésen
tilmenden a kdvetkezok lehetnek:

tanitoi, tanari figyelmeztetés, intés,

osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, rovo,

1gazgatoi figyelmeztetés, intés, rovo,

neveldtestiileti figyelmeztetés, intés, rovo,

az a tanuld, aki kotelességeit szandékosan és sulyosan megszegi - fegyelmi eljarés
alapjan, irasbeli hatarozattal - fegyelmi biintetésben részesitendd. iskolankban a
fegyelmi eljaras lefolytatdsara és a fegyelmi biintetés kiszabdsara az igazgato altal
felkért, a nevelGtestiilet megbizasabol eljard fegyelmi bizottsag jogosult. A fegyelmi
eljaras lebonyolitasat az SZMSZ tartalmazza.

a tanuldt mar az elsd elkovetéskor is stlyos fegyelmi biintetéssel kell biintetni, ha az
iskola teriiletén, vagy az iskola altal szervezett — iskolan kiviili — programokon:
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a) dohanyzik, alkoholt fogyaszt,

b) kabitoszert fogyaszt vagy terjeszt,

c) tiltott sajtoterméket hoz magaval,

d) fegyvert vagy fegyvernek mindsiilé targyat hoz magaval,

e) iskolatarsat megveri, emberi méltosagaban megalazza, megzsarolja,
f) ellenérz6jében az osztalyzatot meghamisitja,

g) tarsa vagy kozossége pénzét, értékeit eltulajdonitja,

h) tanaraval, tanitojaval szemben kirivoan tiszteletleniil viselkedik

1) aszorgalmi id6ben az iskola épiiletét engedély nélkiil elhagyja.

Kartéritési kotelezettség

Az iskolanak kart okozé didk (gondvisel6je) a jogszabalyokban meghatarozott
mértékben kartéritési felelosséggel tartozik, a karokozas gondatlan vagy szandékos
jellegétol fliggden.

Egyebek

Hivatalos iigyek intézése

A sziilék ¢és a tanuldk hivatalos ligyeiket reggel 9 oraig, illetve 12 oratdl 14 ordig
intézhetik az iroddban.

y’ard

A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara

vonatkozo dijazas szabalyai

e Az intézmény és a tanulod kozotti eltérd megallapodas hidnydban az intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan birtokaba keriilt terméknek és dolognak, amelyet a
tanul6 allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitése soran,
feltéve, hogy a termék vagy dolog elkészitéséhez sziikséges anyagi ¢€s egyéb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

e Az iskola a birtokaban 1évé terméket és dolgot legkésobb a tanuldi jogviszony
megszinésekor a tanulonak — kérelmére — téritési dij nélkiil tulajdonba adhatja. A
tanuld kérelmének elutasitasa ellen fellebbezésnek van helye. A masodfoku dontés
elbiraloja az Iskola Sziiloi szervezete.

Az elektronikus ellenérz6 hasznalata

A sziil6k elektronikus ellendrzd segitségével tajékozodhatnak a tanulok eldmenetelérdl. Az
elektronikus ellenérz6 megtekintésének modja az iskola honlapjan kozzétételre kertiil.

A Hazirend kb6zzétételének modja

e A Hazirendet hatalyba 1épése utan az iskola minden tanuldja megismeri.

e A tovabbiakban tanuldi jogviszony Iétesitésekor (beiratkozéaskor) az elsds tanuld sziilei
kézhez kapjak a Hazirendet.

e A Hazirend az iskola honlapjan megtekinthetd.

e Egy-egy példany megtalalhat6 az osztalyfonokoknél, illetve a konyvtarban.

e Minden 1) tanév kezdetekor, az els0 osztalyfonoki orak valamelyikén ismertetésre
keriil, a benne foglaltak elfogadast a tanuldk alairasukkal jelzik.
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e Minden tanévben az els6 sziildi értekezleten az osztalyfonok ismerteti a sziilokkel.

Zaro, a hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

Jelen Hazirendet az igazgat6 javaslatara a nevel6testiilet 2024. augusztus 30-an elfogadta. A
Didkonkorményzat és Sziiléi Szervezet egyetértésével a fenntartd elfogadasat kovetden 1ép
hatalyba.

Budapest, 2024.

igazgato

A Hugonnai Vilma Altalanos Iskola iskolai hazirendjét a sziil6i kozosség véleményezte.

Budapest, 2024.

Sziiléi Szervezet képviseldje

A Hugonnai Vilma Altaldnos Iskola iskolai hazirendjét a tanuléi kozosség véleményezte.

Tanul6i kozosség képviseldje
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